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Usa il modello fattura e compila il modello, assegna il nome piu adatto al file, imposta per la stampa.

LANE E GOMITOLI S.n.c.

via Romagnoli, 3 — 37100 Verona (VR)
045675466 — fax 045675467

partita IVA 0343989 784 8

Registro imprese Verona 0343989 784 8
www.laneegomitoli.com

ditta che emette la fat-
tura differita

laneegomitoli@gmail.com

?;::3;"9 riceve la l dati a scelta l
data fattura ' assegna una data corretta rispetto la data dell’ordine '
data ordine ' 23/12/20... '
numero fattura l a piacere '
numero ordine l a piacere '
spedizione l FMV

pagamento ' in contanti '

- N. 250 matasse di lana merinos 60 g, € 6,45 cad.
dati relativi alla merce: - N. 100 matasse di cotone lamé argento 45 g, € 5,09 cad.
- N. 80 matasse misto lana, vari colori, 50 g, € 5,06 cad.

aliquota IVA applicata l 22% '
sconto incondizionato ' 5% '
spese non documentate ' €25 '

1. Apri il programma di videoscrittura.

2. Apri la scheda Lettere e dal gruppo di comandi Crea scegli il comando
Elabora con la video- Buste e crea la busta per la spedizione della fattura in cartaceo.
scrittura... crea la . Utilizza i dati identificativi del mittente.

3
busta per la spedizione 4. Utilizza i dati identificativi del destinatario.
5. Stampa la busta scegliendo 'opzione Stampa dalla finestra Buste ed
etichette.
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. Salva il file della fattura in formato .PDF.
. Scrivi il messaggio per inviare in allegato la fattura PDF.
. Simula I'invio e NON inviare il messaggio.

Elabora con la posta
elettronica
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